LANDSBYGGEFONDEN
15. september 2017

Brugervejledning
til
Almenstyringsdialog.dk
for boligorganisationer og
administrationsorganisationer

R,

LANDSBYGCGEFONDERN



Indholdsfortegnelse

1. INDLEDNING ..iiuuucuuuumnermmssnmssssssmssssmsssssmssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssnnnsssnnnnns 3
2. DIAGRAM OVER PROCESSEN .....ccciiicitiiacstimsessmmsasssmsassssssnsssssasssasanssnsansssnsnnnnnnns 4
3. DE FORSKELLIGE "ROLLER” I ALMENSTYRINGSDIALOG.DK.....cccttiacmtnrannsnsannnnns 4
4, GENERELT ciiiiiiiiiuiiiumemmsassmurasssmrsssssnsssssnsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssnnnnns 5
5. BOLIGORGANISATIONER MED EGNE AFDELINGER ......ccvocmmmnmsmmssnnssusnnnsssnnnnnnnas 5
5.1 OVEISIGESSIA@ ...ttt ettt bbbttt b bbbttt r e 5
5.2 DoKUMENtatioNSPAKKEN ...ttt 6
A R 1= g = o= SRRSO 6
5.2.2 Oversigt over den enkelte dokumentationspakke............cooiiiiiiiiii e, 8
5.2.3 Udfyldelse af styringsrapport 0g afdelingSSKEMAET ..o, 8
5.2.4 Udfyldelse af styringsrapport og afdelingsskemaer - indlaes sidste ars svar.........ccccuun... 11
5.2.6 "Gamle” benchmarktal/opdater benchmarktal..........c.ccooiiiiiii e, 12
5.2.7 Vedhaeftning af dOKUMENEET ..ottt be et 13
5.2.8 Fremsendelse af dokumentationspakke til Kommunen..........ccccoiiiiiciccnccceee e, 14
5.2.9 Styringsrapporter mv. som pdf til print 0g &M ..., 15

6. BOLIGORGANISATIONER MED EGNE AFDELINGER, DER ADMINISTRERER

ANDRE BOLIGORGANISATIONER....ccccciittiirnncnsmnmnnsssnsssssmsssssnnsssssssssannnnnnssnsnnnnnnnnns 15
B.1 OVEISIGESSIU@ ...ttt ettt et e b te et et eseebe e eseebe st eneare e 15
6.2 DoOKUMENTAtIONSPAKKET ...ttt b et e bt ennens 16
7. ADMINISTRATIONSORGANISATIONER......ccocccmimrmnrsnnnnsmmssssssnnnssssssnssnnnnnnnnsnnns 16
7.1 Administrationsorganisationens egen dokumentationspakke .................c...cccooveiiiiininn, 16
8. STATISTIKDELEN......ccccciiiiiiii e mrsissaass s smaasaaassssssaassanassssssssssnnnnnnssnnsnnnnnnnnns 17
9. YDERLIGERE INFORMATION OG KONTAKT .ciiviuccemmmmmmmsnnnnsmmsmssssnnnsnsssnnssnnnnnnnns 18



1. Indledning

Trafik-, Bygge- og Boligstyrelsen har besluttet, at der pr. 15. september 2017 implementeres
en raekke andringer i styringsrapporten for boligorganisationer og administrationsorganisati-
oner samt i oplysningsskemaet for afdelinger.

Nye data om effektivitet mv. indarbejdes. Desuden sker der en revision af indhold og omfang
af spgrgsmal, samt automatisk overfgrsel af en reekke data, herunder data om anvisninger,
beboerklagenaevnssager og fraflytninger, som erstatning for hidtidige manuelle indtastninger.
AEndringer der bl.a. har fokus pa at forenkle og lette den administrative opgave for boligor-
ganisationerne og kommunerne. Landsbyggefondens brugervejledning er i den forbindelse
opdateret.

Boligorganisationerne skal i henhold til § 164, stk. 3 i lov om almene boliger mv. og § 109
driftsbekendtggrelsen arligt indsende en dokumentationspakke til kommunen til brug for sty-
ringsdialogen. Den samlede dokumentationspakke udggres af en styringsrapport (inkl. afde-
lingsskemaer) og boligorganisationens regnskabsmateriale, herunder regnskabsspgrgeskema
og arsberetning samt resultater af eventuelle relevante analyser.

Fremsendelsen af boligorganisationernes dokumentationspakker til kommunerne sker via
www.almenstyringsdialog.dk. Landsbyggefonden varetager driftsansvaret for Almenstyrings-
dialog.dk for Trafik-, Bygge- og Boligstyrelsen. Fonden indarbejder Igbede tilpasninger, a&n-
dringer og nye funktioner i platformen efter naermere aftale med styrelsen. Udfyldelse af bo-
ligorganisationernes styringsrapporter mv. sker elektronisk ved, at den enkelte boligorgani-
sation logger pa IT-platformen og udfylder en raekke oplysninger og vurderinger i en fortrykt
standard for det enkelte &r. I styringsrapport mv. indgdr desuden en raekke forudfyldte ngg-
letal og benchmarks hentet fra bl.a. Landsbyggefondens regnskabsdatabase, Landsbygge-
fondens stamdatabase, Huslejeregister, Styrelsen, Bossinf mv.

Kommunen kan via platformen fglge status for boligorganisationernes arbejde med styrings-
rapporterne mv. samt hente de fremsendte styringsrapporter mv. til brug for dialogmgderne.
Kommunen skal i platformen elektronisk fastsaette indsendelsesfristen for dokumentations-
pakkerne samt uploade redeggrelser fra afholdte dialogmgder.

Almenstyringsdialog.dk indeholder tidligere 8rs dokumentationspakker, og det er muligt til
hver en tid at hente tidligere &rs styringsrapporter mv. Boligorganisationer og kommuner kan
endvidere traekke en raekke standardstatistikker med nggletal og benchmarks fra styrings-
rapporterne og eksportere disse til Excel til videre analyse.

Login sker med NemlID.

Ministeriet har udgivet vejledningsmateriale vedr. styringsdialog mv. Ministeriets vejledning
samt yderligere information om nggletal, benchmarks, datagrundlag mv. kan findes i IT plat-
formen under fanebladet “"Vejledning”.

Der henvises endvidere til faglgende Landsbyggefonden orienterer, der indeholder vaesentlige
informationer, hvorfor det anbefales at laese dem:

Nr. 508 af 7. september 2010
Nr. 510 af 1. oktober 2010
Nr. 514 af 5. november 2010
Nr. 518 af 16. december 2010
Nr. 554 af 22. december 2011
Nr. 626 af februar 2014

Nr. 630 af 1. april 2014

Nr. 655 af 8. december 2014
Nr. 742 af 6. juli 2017
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Brugervejledningen indeholder en raekke skaermprints fra platformen. De er fra en testversi-
on af platformen. De viste data og statusser er derfor ikke ngdvendigvis identisk med de rig-
tige data og statusser.

2. Diagram over processen

Forlgbet i forbindelse med udfyldelse og indberetning af styringsrapporter mv. er illustreret i
nedenstdende procesdiagram.

Procesdiagram for Almenstyringsdialog.dk

Boligorganisation /
Adm.organisation Veelg
Log-in > dokumentations-
pakke
Statusoversigt over st rirl;]dsf)r/éd ort
dokumentations Y gog pp
pakker afdelingsskemaer indberetning m.v.)
v
Fastseet . frist for indsendelse af Ve:\ljtmﬂ
styringsrapport mv.. dokuménter
Samt angivelse af mailadresse
A
Styringsrapport
Fremsend mv. kan ikke
Modtagelse af styringsrapport m.v. [« styringsrapport fremsendes, hvis
mv. til kommunen regnskabet ikke er
indberettet til LBE

Afholdelse af styringsdialogmade

I

Efter afholdt dialogmgade
laegges redeggrelsen i systemet

3. De forskellige "“roller” i Almenstyringsdialog.dk
Der er fire forskellige "roller” i Almenstyringsdialog.dk.

1. Boligorganisationer med egne afdelinger

2. Boligorganisationer med egne afdelinger, der administrerer andre boligorganisationer
3. Administrationsorganisationer

4. Kommuner

I det folgende gennemgas processen og de vaesentligste funktionaliteter for rollerne 1-3. For
"kommunerollen”, henvises der til seerskilt brugervejledning.

Regionale, kommunale og selvejende almene aldreboliger samt selvejende almene ung-
domsboliger er ikke omfattet af kravene om arligt at udarbejde og indsende styringsrapport
mv.



4. Generelt

IT-platformen kan tilgds enten direkte pa8 www.almenstyringsdialog.dk, eller via fondens
hjemmeside. Pa forsidebilledet af Almenstyringsdialog.dk er der adgang til login som hhv.
boligorganisation/administrationsorganisation, kommune eller offentlig adgang uden login.
Der kan logges ind enten ved at trykke pa et af de tre billeder eller pd “login-knappen”.

Login sker med NemID, og rettigheder administreres sdledes lokalt hos den enkelte boligor-
ganisation/administrationsorganisation.

Under fanebladet “Om Almenstyringsdialog.dk” findes information om styringsdialogen, som
kan tilgds uden login.

Login som ny Login sorﬁ L : Uden login
Boligorganisation = Kommune 2 Offentlig adgang 2

Om Almenstyringsdialog.dk

Almenstyringsdialog.dk er et redskab for samarbejdet mellem kommunale tilsyn og bolig- og administrationsorganisationer. Her indleveres dokumentationspakker, der
danner udgangspunkt for styringsdialogen.

En dokumentationspakke udgeres af en styringsrapport og boligorganisationens regnskabsmateriale, herunder et regnskabsspergeskema og arsberetning, samt
resultater af eventuelle relevante analyser.

Lzes mere om styringsdialogen p& fanebladet gverst til hejre eller pa Landsbygaefondens hiemmeside.

TRANSPORT-,
BYGNINGS-

LANDSBYGGEFONDEN 0OG BOLIGMINISTERIET

5. Boligorganisationer med egne afdelinger

5.1 Oversigtsside

N&r boligorganisationen er logget ind, vises oversigtssiden. Her er der adgang til dokumenta-
tionspakker, statistik og vejledning, dels via fanebladene og dels via billedfelterne. Status for
arbejdet med seneste dokumentationspakke vises ogsd. Det aktive faneblad er markeret
med en lysere farve.

a. Dokumentationspakker: Adgang til styringsrapporter mv. Gennemgas naermere ne-
denfor.

b. Vejledning: Indeholder brugervejledning, Ministeriets Vejledningsmateriale, notat om
nggletal og benchmarks, pjecer fra BL/KL mv.

c. Statistik: Indeholder diverse statistikrapporter.

d. Status: Viser status for aktuel dokumentationspakke.


http://www.almenstyringsdialog.dk/

-09-201710:51(_ togud )

Bruger: 0001 - Vojens Andels-Boligforening. Login: 13-

Almenstyringsdialog.dk

7 = 7 e 7 = = )|
Dokumentationspakker Statistik Vejledning

Almenstyringsdialog.dk Velkommen til Almenstyringsdialog.dk

IT-platformen samler,
behandler og praesenterer de
enkelte elementer i
dokumentationen til brug for
styringsdialogen i den almene
boligsektor.

Dokumentationspakker 9 Vejledning &
- Oversigt over dokumentationspakker - F3 hjeelp til udfyldning af dokumentationspakkerne

Dokumentationspakke 2017

0 Status: Fremsendt

0 Styringsrapport: Helt udfyldt

O Antal afdelinger: 25 ud af 25 udfyldt
° Antal vedhzeftede filer: 0

Status 2

Statistik 2
- Dan statistik pa tvaers af dokumentationspakkerne

- Status pd dokumentationspakken

TRANSPORT-,
BYGNINGS-
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5.2 Dokumentationspakker

5.2.1 Generelt

Under fanebladet "Dokumentationspakker” vises en oversigt over status mv. pd boligorgani-
sationens dokumentationspakker. En boligorganisation har kun adgang til egne dokumentati-
onspakker.

Til hvert styringsdialogar er knyttet én dokumentationspakke, og hver dokumentationspakke
indeholder styringsrapport, afdelingsskemaer, regnskabsmateriale mv. F.eks. er dokumenta-
tionspakke 2017 knyttet til styringsdialogdret 2017, og dokumentationspakke 2017 indehol-
der bl.a. seneste regnskabsmateriale og regnskabsnggletal, hvilket vil sige for regnskabsaret
2016.



Bruger: 0085 - Andelsboligforeningen P.M.. Login: 14-09-2017 I)B::‘A[ Log ud ]

Almenstyrmgsdlalog dk

Dokumentationspakker 7 statistik Statistik Vejledning

Om oversigten Dokumentationspakker for Andelsboligforeningen P.M.
;‘i;_';:ﬁ | S Titel Version Frist Seneste zndring Status
. . Dokumentationspakke 2017 1 06-02-2017 [vis] Under udarbejdelse  []
Der er historik pa nye
versioner med angivelse af Dokumentationspakke 2016 2 15-10-2016 20-12-2016 [Wis] akedeg;are\seafgivet [l
Eengmgﬁgétmnspakkeme or Dokumentationspakke 2015 2 01-11-2015  20-01-2016 [Vis] 2 Redeggrelse afgivet [ ]
té,ilgae”ge‘igeisyﬂemﬂ‘mi”-5 Dokumentationspakke 2014 01-10-2014  21-11-2014 [Vis] (P Redegorelse afgivet [ ]
’ Dokumentationspakke 2013 30-10-2013 11-10-2013 [Vis] aFremsendt O
Dokumentationspakke 25-04-2013 [Wis] 0Fremsend [l
Dokumentatio 14-06-2011 [Vis] k Under ud O
Kommunen skal angive en frist for fremsen- — o"""”" ¢ O
delse af dokumentationspakken. Fristen vises q/ \
her. En overskridelse af fristen har ingen
betydning ift. brugen af systemet. Kommu- Status p& den enkelte doku-
nen kan angive forskellige frister til de enkel- mentationspakke vises. Se
te boligorganisationer. nedenfor for oplistning af de
. L forskellige statusser.
Seneste andring” viser dato for seneste
&ndring samt mulighed for at vise en “log-
fil”.

TRANSPORT-,
BYGNINGS-
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Status pa dokumentationspakke:
En dokumentationspakke kan have forskellig status, afhaengigt af hvor langt boligorganisati-
onen/kommunen er i processen:

Klar til udar- | Boligorganisationen har ikke pabegyndt udfyldelse af

bejdelse: styringsrapport og afdelingsskemaer mv.
Under udar- Boligorganisationen har pabegyndt udfyldelse.
bejdelse:

Helt udfyldt: | Boligorganisationen har udfyldt det hele, men ikke
fremsendt til kommunen.

Fremsendt: Boligorganisationen har fremsendt dokumentations-
pakken til kommunen.

Mgde afholdt | Styringsdialogmgde er afholdt (og kommunen har
markeret i systemet, at mgde er afholdt). Det er
hjemstedskommunen, der er styrende for status.
Redeggrelse | Kommunen har uploadet redeggrelsen til dokumenta-
afgivet tionspakken i systemet. Det er hjemstedskommunen,
der er styrende for status. Beliggenhedskommunen
har mulighed for at uploade en supplerende redegg-
relse.

Ministeriet har besluttet, at der 2 gange arligt sendes pamindelsesmails til kommunerne om
eventuelle udestdender i Almenstyringsdialog.dk. Udestdender er afgraenset til de seneste to
styringsar.



5.2.2 Oversigt over den enkelte dokumentationspakke
Bruger: 0095 - Andelsboligforeningen P.M.. Login: 14-09-2017 |:|9:'.Ti4[ Log ud ]

Regnskaber der er indberettet
til Landsbyggefonden, vedhaef-

tes automatisk dokumentati- 1 ng i a |Og [ d k

onspakken i “paent PDF-layout”.

Dokumentationspakker e i i e TR AT

Dokumentationspakken Dokumentationspakke 2016
ndehoiter gtoitﬁgﬁtaekrlfeder LBF itel Regnskab  Frist v Status vielg
skal fremsendes til kommunen
til brug for styringsdialogen. 0095  Styringsrapport [2015] 15-10-2016 13-10-2016 0 Helt udfyldt O
Det er muligt at vedhasfte 001 1, Sendergade/Knudsgade m.fl. [2015] 15-10-2016  13-10-2016 P Helt udfyldt O
g;h‘;’:ﬁ;’:ﬁ med supplerende L2 ‘I:;fnsgade.-’LDIIandsgad e/Fa IstergadeijaeIIandsgadeM- le=ivenilp  Lal=alile (9 Helt udfyldt O
011 11, Knudsgade/Finsensvej m.fl. [2015] 15-10-2016 &P Helt udfyldt O
012 12, Istedvej/Sankelmarkswvej m.fl. [2015] 0 Helt udfyldt O
013 13, Gressvangen/Rugvangen/Bygvangen -10-2016  11-10-2016 &P Helt udfyldt O
. o 15-10-2016  13-10-2016 P Helt udfyldt H
Af over5|gten kan status pa 15-10-2016  11-10-2016 (P Helt udfyldt O
hhv. styrlngs_rapporten 09 de 15-10-2016  13-10-2016 (P Helt udfyldt H
enkelte afdelmgSSkemaer 15-10-2016  11-10-2016 P Helt udfyldt O
Ses. 15-10-2016  11-10-2016 &P Helt udfyldt O
Vedhaeftede dokumenter ses 15-10-2016  11-10-2016 &P Helt udfyldt O
oasd af oversiaten. Veela ingen Vel alle

Regnskabsmateriale
Revisionsprotokollat
Ersberetning

Tilsynskommunens redeggrelse Indlzst af Dato Status
Redegerelse fra tilsynskommune kom810 20-12-2016 a\."edhaaﬂ:et

indns s rssvar ] Fremsen il ommunsn ] Tibage ] —ons

‘) TRANSPORT-,
BYGNINGS-
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5.2.3 Udfyldelse af styringsrapport og afdelingsskemaer

Styringsrapporten og afdelingsskemaer tilgas ved at trykke p& styringsrapport eller det kon-
krete afdelingsskema.

Styringsrapport og afdelingsskemaer indeholder en reekke spgrgsmal. Der er dels tale om
spgrgsmal, der besvares ved afkrydsning, og dels 8bne spgrgsmal. Derudover indgar en
reekke nggletal og data, der primaart er automatisk dannet via overfgrsel fra andre systemer
(Landsbyggefondens regnskabsdatabase, Landsbyggefondens stamdatabase, Huslejeregiste-
ret, Ministeriet, Bossinf mv.).

For narmere information om de data og nggletal, der indgar i styringsrapport og afdelings-
skemaer henvises bl.a. til Ministeriets Vejledningsmateriale og notat om nggletal og bench-
mark, der kan findes under fanebladet "Vejledning”.

Der er infotekster placeret ved flere af de konkrete spgrgsmal og nggletal. Disse er markeret
med det lille bld “i-ikon”. Det anbefales at laese hjaelpeteksterne, da de indeholder vaesentlige
informationer.



Oversigtslinjen viser status pa de
enkelte afsnit af styringsrapport
eller afdelingsskema (klar til ud-
fyldelse; under udfyldelse eller
udfyldt).

Der kan navigeres mellem de en-
kelte afsnit ved at trykke p& de
runde ikoner.

Styringsrapporten Styringsrapport 2017 //Andelsboligforeningen P.M.
Styringsrapporten bestér_a‘ 5 —_— :
s=ktioner og 1 bilagss=ktion o o o o )
). g “ %, , T, ""-’c,% *‘cp,,‘,,i »
Alle sektioner skal udfyldes. Wsd.r *s‘i’a ary, i a'hfi.wg o -'bc& ’ é‘.yq%

o
Hvis et nagletal eller % %" "i"'&% %%ﬂbﬂ% M’b.q:.,%%fa;

Mg

benchmarkvaerdi ikcke er

tilsteda pa "fh,%

udfyldningstidspunktet, il
vardien st il "ift" (ilka

tlgzngelig). Organisationstype: Boligorganisation
Organisationsnr: 0095
Nawvn: Andelsboligfereningen P.M.
Regnskabsperiode start: 01-01-2016
Regnskabsperiode slut: 31-12-2016

1. Boligorganisationen
Pkt. I omhandler boligorganisationens generelle farhald p& tvesrs af de enkelte afdelinger.
1. Har boligorganisationen forslag til fremtidigt samarbejde, koordination eller droftelse med kommunen? Hvis

ia, hvilke?

2. Har boligorganisationen strategiske overvejelser om egne muligheder, udfordringer eller risici? Hvis ja,
hvilke?

Spergsmél 3-5 belyser, om baligorganisationen har haft indsatser, som modsvarer almenboliglovens mélsastninger
vadrarende hhv. nybyggeri og renovering, administration og drift samt ledelse og beboerdemokrati.

<L 1 A A 1 z Lecnlibat

3. Har boligorganisationen inden for det forlebne &r haft s

baredygtighed ved renovering og nybyggeri? Hvis ja, hvill] Tl I bage tll overs|gten for hele

dokumentationspakken.
4. Har boligorganisationen inden for det forlebne &r haft s4 Desuden naVIgathn frem Og
administration og drift? Hvis ja, hvilke? .

tilbbage mellem de enkelte
afsnit.

3. Har boligerganisationen inden for det forlebne &r haft sar
beboerdemokrati? Hvis ja, hvilka?

~ TRANSPORT-,
' BYGNINGS-
Sl Ll 0G BOLIGMINISTERIET




Bruger: 0095 - Andelsboligforeningen P.M.. Login: 14
- -
Almenstyringsdialog.dk
" Dwersigt Dokumentationspakker g ol IR
Styringsrapporten Styringsrapport 2017 - Andelsboligforeningen P.M.
i b = af s b
g:i‘%:ﬁ:rmg; c{nbeirag:::ﬂ'lnn ’ o o ; o o v
{1-v). ‘ i 4y e k e
; %o " ‘e [ " &y,
Alle sekzioner skal udfyldes. %‘M -hh“h ‘%'q. %&{,‘.’8 %‘55‘& o, t—‘%&w
i tory e # O o o oty
lecal ell ;
e e e e T o, g,
tilsteds pa ‘Wn%
udfyldningstidspunkeet, vil
v_iErdien lsta; il "ife" {ikke
Hle=nasial IV. Centrale facts om boligorganisationen
Effektivitetsfordeling @
= Ragion pct 83,6 =essee Organisation pct 72,2
Ikon for hjzelpetekst
til det konkrete
o ]
spgrgsmal. Det anbe- 5
fales at leese hjzelpe- £ 2
teksterne. z i
i
0 i
0 20 40 &0 g0 100
Effekdivitst. pct
- Tallenz indikerar, at afdelingen har stort effektiviseringspotentizle
Tallenz indikerar, at afdelingen har effektiviseringspotentiale
- Tallen= indikerer, at afdelingens drift er blandt regionens mest effekzive
Evt. kommentarer (Om redegorelse for effektivitetstal, se i ovrigt bilag 1).
Regnskabsnagletal
Vardi Benchmark sﬂﬂm
f‘!“‘i";lmlmlo_ 2g. kr. pr. 441740 404078 403730
magshnmlaro,nybvggui.ardelaf 0,00 2.20 0,00
Bya h , stottet ing, . . .
andel af anskaffelsassum @ [ ift i
Dispositionsfond, kr. pr. lejem3lsenhed @
Arbejdskapital, kr. pr. lejemalsenhed @
Benchmark vaerdl senest apdlaterer 12-09-2017
Evt. kommentarer i
Til en raekke nggletal er der knyttet benchmark
.y . . o .
og "kritiske” veerdier. Safremt et nggletal lig-
Vaer opmaerksom p3 ger langt fra benchmarktallet, vil nggletallet
at nogle kommentar- beboerldagenzevnet blive markeret som "kritisk” med enten gult
felter (ved rode og Iar eller rgdt. Der henvises til hjelpetekster mv.
; o . . -
gule kritiske vaerdier) Maiorte  Helt/dl for yderligere information.
skal udfyldes for at a:lo S 0 v 7 U
. rugsreg 3
kunne fremsende til vimi
ng
kommunen. Ere—r 4
hdet
Evt. kommentarer, herunder om boligorganisationens opfelgning pa tabte sager

10



Udfyldelse af styringsrapport og afdelingsskemaer gemmes lgbende for hver indtastning. Der
kan saledes til hver en tid logges ud. Alle indtastninger vil vaere gemt.

Det skal understreges, at regnskabsnggletallene hentes automatisk hentes ind i styringsrap-
port og afdelingsskemaer fra de indberettede regnskaber. Tallene hentes fra det regnskab,
der hgrer til den pagseldende dokumentationspakke.

Safremt et regnskab ikke er indberettet til Landsbyggefonden, kan der saledes ikke hentes
regnskabsnggletal ind i styringsrapport mv. Der hentes ikke gamle/tidligere regnskabstal
som erstatning. Boligorganisationen kan saledes ikke dokumentationspakken til kommunen,
hvis det tilhgrende regnskab ikke er indberettet til Landsbyggefonden.

5.2.4 Udfyldelse af styringsrapport og afdelingsskemaer - indlzes sidste ars svar

Boligorganisationerne har mulighed for at indlaese sidste &rs besvarelser i et nyt ar. Det er
muligt at indlaese sidste ars svar for hele boligorganisationer og afdelingerne, eller for ud-
valgte afdelinger. Det sker ved at markere for hvilke styringsrapport og afdelingsskemaer,

der gnskes indlaest for.

Bruger: 0055 - Andelsboligforeningen P.M.. Login: 14-09-2017 09:2:1[ Log ud ]

Almenstyringsdialog.dk

¥

Dokumentationspakken

En dokumentationspakke
indeholder dokumenter, der

4 i Dokumentationspakker

Dokumentationspakke 2017

Y. Der er nye benchmarktal tilgzngelige, tryk pa "Opdater benchmarktal”, hvis tallene gnskes opdateret

—
Statistik ' Vejledning

skal fremsendes til kommunen LBF-
til brug for styringsdialogen. nr.

Det er muligt at vedhasfte [LEE

dokum_enter med supplerende 001
oplysninger.
004
011
012
013
014
015
020
040
041

043

Titel
Styringsrapport

1, Sendergade/Knudsgade m.fl.

4
Fynsgade/Lollandsgade/Falstergade/Sjzllandsgade

11, Knudsgade/Finsensvej m.fl.

12, Istedvej/Sankelmarksvej m.fl.
13, Grassvangen/Rugvangen/Bygvangen

14, Knudsgade/Vestergardsgade m.fl.

15, Separken/Lokesve]
20, Julsgparken

40, Bdalen

41, Plejecenter

43, Risagerlund

Regnskabsmateriale
Revisionsprotokollat
Ersberetning

Ti

Der er mulighed for at
indlaese sidste &r svar.

d.
r g

else fra tilsynskommune []

ftede dokumenter

dokument]

Regnskab  Frist ::d"‘:'n;

[2016] 06-02-2017
[20161 06-02-2017
[2016] 06-02-2017
[2016] 06-02-2017
[2016] 06-02-2017
[2016] 06-02-2017
[2016] 06-02-2017
[2016] 06-02-2017
[2016] 06-02-2017
[20161 06-02-2017
[2016] 06-02-2017
[2016] 06-02-2017

Status

P Helt udfyldt
Klar til
udarbejdelse
Klar il
udarbejdelse
Klar til
udarbejdelze
Klar til
udarbejdelse
Klar til
udarbejdelse
Klar til
udarbejdelse
Klar til
udarbejdelse
Klar til
udarbejdelse
Klar til
udarbejdelse
Klar til
udarbejdelse
Klar til
udarbejdelze

Veelg ingen Veelg alle

DDDDDDDDDDDD@

Her markeres hvilke, afde-
lingsskemaer/styringsrapport
der gnskes indlaest sidste ars

svar for.

Status
Ikke vedhasftet

Indl=st af Dato

Status

Indles sidste drs svar

T Fromecnd it bommanen | opéssbenchmarical | Tiboge )
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Veer dog opmaerksom p3, at de andringer der gennemfgres 15. september 2017 af indholdet
i styringsrapporterne og oplysningsskemaet for afdelinger er omfattende. Besvarelser foreta-
get i den nuvaerende version af styringsrapporter og oplysningsskema vil ikke kunne anven-
des i den nye version, hvorfor funktionen "Indlaes sidste ars svar” i overgangsaret ikke vil
veere mulig i alle tilfaelde.

Boligorganisationer der har fremsendt eller fremsender dokumentationspakker 2017 inden
gennemfgrslen af sendringerne, vil ikke kunne indlaese sidste ars svar i dokumentationspak-
kerne for 2018. Boligorganisationer der udfylder og fremsender 2017-pakker efter implemen-
teringen af den nye version, vil derimod godt kunne indlaese sidste ars svar i 2018-pakkerne.

5.2.6 "Gamle” benchmarktal/opdater benchmarktal

Bruger: 0095 - Andelsboligforeningen P.M.. Login: 14-09-2017 09:24[ Log ud 1

skrevne (indekserede) benchmarktal

Information om der anvendes frem- ia |Og n d k

7 o
" statistik

Q Vejledni
fra aret fgr, og at der kan opdateres 2o
til nyere benchmarktal
Dokumentationspakken Dokumentationspakke 201
aa i i \ - S

En dokumentationspakke Der er nye benchmarktal tilgzngelige, tryk a "Opdater benchmarktal”, hvi

indeholder dokumenter, der

skal fremsendes til kommunen LBF- - Seneste

til brug for styringsdialogen. nr. Titel Regnskab e &ndring <RI Vveelg

Det er muligt at vedhasfte 0095  Styringsrapport 2016 05-02-2017 a Hlelt L.!:ifyldt (|

dokumenter med supplerende A9 Klar til

Y 001 1, Sendergade/Knudsgade m.fl. 2016 05-02-2017 uflarb.tlejdelse O

4 Klar til
2 F;.rnsgada.n’LDIIands:gade.-fFaI.stert_]ade.fsjaelIanﬂsgal:Ie[2‘:’—16-l W= EE udarbejdelse O
011 11, Knudsgade/Finsensvej m.f. [2016] 06-02-2017 Sgaa'rg"ej delse O
012 12, Istedvej/Sankelmarksvej m.fl, [20161 06-02-2017 EL"’;'ELJ e O
013 13, Graesvangen/Rugvangen/Bygvangen 2016 05-02-2017 Eliaarrgzlejdelse [
014 14, Knudsgade/Vestergirdsgade m.fl. [2016] 05-02-2017 *u(g:[;lj . O
015 15, Soparken/Lokesvej [2016] 05-02-2017 ELZ’[E”EJ delse O
020 20, Julseparken [2016] 06-02-2017 EL‘:'EL ke O
040 40, Adalen [2016] 06-02-2017 ﬂfa’rg'ej dels O
041 41, Plejecenter 20161 06-02-2017 EL"’E"ELJ M O
043 43, Risageriund 20161 06-02-2017 ﬂfﬁ’rg'ﬂ delse O
Veelg ingen Vaelg alle
Regnskabsmateriale
Revisionsprotokollat
Arsberetning
o
Her kan benchmarkstal opdateres, safremt P — Status
nyere er tilgeengelige, se nedenfor. € ke vednasfret
Vedhazftede dokumenter Indlzst af Dato Status
Vedhzeft dokument]
Indlzs sidste drs svar ) Fremsend til kommunen ) Opdatér benchmarktal )

Safremt der pd tidspunktet for udfyldelsen af styringsrapporten ikke findes benchmarkstal for
det pdgeeldende regnskabsar (grundet for fa indberettede regnskaber til at danne valide
benchmarktal) anvendes fremskrevne (indekserede) benchmarktal fra aret for.
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Hvis der inden fremsendelse til kommunen er nyere benchmarktal tilgaengelige, kan boligor-
ganisationen vaelge at "Opdatere benchmarktal”. I det tilfaelde vises fglgende advarsel:

Advarsel

Skal der Benchmarkes pa de nye tal?
Bemasrk alle kommentarer pa kritiske vaerdier nulstilles.

Tryk pa krydset for at annullere.

5.2.7 Vedhaeftning af dokumenter

Vedhaeftning af indberettede regnskaber, arsberetning og revisionsprotokollat sker automa-
tisk. Der kan derudover vedhaeftes supplerende dokumenter.

Bruger: 0095 - Andelsboligforeningen P.M.. Login: 14-09- 0'3:24[ Log ud __!
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f Dokumentationspakker " Statistik ' Vejledning
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& , 3 " .
En dokumentationspakke Der er nye benchmarktal tilgngelige, tryk p& "Opdater benchmarktal”, hvis tallene gnskes opdateret
indeholder dokumenter, der
skal fremsendes til kommunen LBF- - Seneste
til brug for styringsdialogen. nr. Titel Regnskab Frist @endring Status valg
Det er muligt at vedhasfte 0095  Styringsrapport [2016] 06-02-2017 QHlelt L.!:‘Ify\dt O
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e e 001 1, Sendergade/Knudsgade m.fl. 2016 06-02-2017 udarbejdelse O
oos  H [2016] 05-02-2017 i) O
Fynsgade/Lollandsgade/Falstergade/Sj=llandsgade et udarbejdelse
011 11, Knudsgade/Finsensvej m.fl. [2016] 06-02-2017 E:fa'r;"ej delse O
012 12, Istedvei/Sankelmarksvej m.fl. [20161 06-02-2017 Eﬂrﬂ;delse 0
013 13, Greesvangen/Rugvangen/Bygvangen 2016 06-02-2017 E!:Iaa'rgzlejdelse O
014 14, Knudsgade/Vestergirdsgade m.fl. [2016] 06-02-2017 Pu(gﬁt:l; Selee O
015 15, Saparken/Lokesve] [20161 06-02-2017 ELEE'FE"&J. delse O
020 20, Julsoparken [2016] 06-02-2017 EL:_ELJ. . 0
040 40, Adalen [20161 06-02-2017 ﬂaa'rg'ej delee O
041 41, Plejecenter [20161 06-02-2017 Pu(:;:rtt:lj elee O
043 43, Risagerlund [2016] 06-02-2017 E::Iaarrgzlejdelse ]
; Vezlg ingen Vaelg alle
Evt. yderligere supplerende doku-
menter kan vedhaeftes og fremsen-
des elektronisk sammen med sty-
ringsrapport mv.
e Indlzest af Dato Status
™ 1 elkke wvedhzeftet
Vedha=ftee dokumenter Indleest af Dato Status
WVedheeft dokument]
s st s sr ) Ovdasbenchmarial
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5.2.8 Fremsendelse af dokumentationspakke til kommunen

Bruger: 0095 - Andelsboligforeningen P.M.. Login: 14-09-2017 0‘3:24[ Log ud ]

Almenstyringsdialog.dk

" statistik  Vejledning

4 Dokumentationspakker

Dokumentationspakken Dokumentationspakke 2017

als i i
En dokumentationspakke Der er nye benchmarktal tilgengelige, tr

indeholder dokumenter, der

o T syemgsdorogens” e Tl Regnskab  Frist TS — vacia
Det er muligt at vedhasfte KD ESUEECITER fzoael oo O ret L{dfﬂdt -
g;::;l:.liil-lgf; med supplerende 001 1, Sendergade/Knudsgade m.fl. [2016] 08-02-2017 St‘:laarrgltlejdelsE O
= ::1;|’nsgade‘.fLoIIandE«_Jaﬂe.’fFaIstergade.”sjaellandsgaderﬁ1 08-02-2017 Et‘jaarrgtlajdelse O
011 11, Knudsgade/Finsensvej m.fl. [2016] 06-02-2017 Ejaarrgiglajdelse a
012 12, Istedvej/Sankelmarksve] m.fl. [2016] 06-02-2017 E(‘:Iaarrgtlajdelse O
013 13, Graesvangen/Rugvangen/Bygvangen [2016] 06-02-2017 maarrgéjdelse O
014 14, Knudsgade/Vestergardsgade m.fl. [2016] 05-02-2017 Eljaarrigiglajdelse U
015 15, Spparken/Lokesve] [2016] 05-02-2017 Eljaarrg.lejdelse O
020 20, Julsgparken [2016] 06-02-2017 Eljaarr;i'lgjdelse (|
D40 40, Adalen [2016] 05-02-2017 5Laarr§|ejde|se O
041 41, Plejecenter [2016] 06-02-2017 Eljaarr;ljdelse O
043 43, Risagerlund [2016] 06-02-2017 E(‘jaarrgzlejdelse O
Veelg ingen Veelg alle

Regnskabsmateriale

Nar styringsrapport og alle af-

delingsskemaer har status “Helt
udfyldt” kan dokumentations- Indiestaf Dato Status
pakken fremsendes til kommu- € 1kke vedhasftet

nen
Vedhseft dokumeh ;

s e v Ovdste berchmarkil ] i)

Indlzst af Dato Status

Dokumentationspakken fremsendes til boligorganisationens hjemstedskommune.

Hvis en boligorganisation har afdelinger beliggende i flere kommuner, sendes styringsrappor-
ten desuden til afdelingernes beliggenhedskommune, sammen med afdelingsskemaer for de
afdelinger, der er beliggende i de pagseldende kommuner.

Kommunen har mulighed for at angive en mailadresse til notifikation. Nar boligorganisatio-
nen har fremsendt dokumentationspakken til kommunen, vil der til den angivne mailadresse
blive sendt besked om, at fremsendelse er sket.

"Fortryd” fremsendelse

Efter at dokumentationspakken er fremsendt til kommunen, kan boligorganisationen ikke
laengere redigere i materialet. S&fremt der er behov for at redigere i materialet, har kommu-
nen mulighed for at sende dokumentationspakken retur ved at anvende "Send retur-
knappen”. Det kraever sdledes, at boligorganisationen henvender sig til kommunen.
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5.2.9 Styringsrapporter mv. som pdf til print og gem

Der er mulighed for at printe styringsrapporter mv. i pdf-format. Print kan foretages flere
steder fra. Der kan bade printes en samlet pdf-fil med styringsrapport og afdelingsskemaer,
og enkeltvis print af styringsrapport og afdelingsskemaer.

6. Boligorganisationer med egne afdelinger, der administrerer andre bo-
ligorganisationer

Langt de fleste funktioner, oversigter, billeder mv. er de samme, som for boligorganisationer
der ikke administrerer andre boligorganisationer. I det fglgende gennemgads sdledes kun de
funktioner mv. der adskiller sig. For gvrige funktioner henvises der til afsnit 5.

6.1 Oversigtsside

Efter at boligorganisationen er logget ind vises oversigtssiden. Her er der adgang til egne
dokumentationspakker, dokumentationspakker for de administrerede boligorganisationer,
statistik og vejledning, dels via fanebladene og dels via billedfelterne. Det aktive faneblad er
markeret med en lysere farve. Se desuden afsnit 5.2.

Bruger: 0013 - Boligforeningen Kristiansdal. Login: 13-09-2017 11:08 { Log ud \,

<

' Almenstyringsdialog.dk

Oversigt Sggning Statistik Vejledning

Almenstyringsdialog.dk Velkommen til Almenstyringsdialog.dk

IT-platformen samler,
behandler og preesenterer de
enkelte elementer i
dokumentationen til brug for
styringsdialogen i den almene
boligsektor.

Vojens Andels-Bosglorening 01-06-2010
Mariager Andeistoliglorening 01-06-2010
Andels Bokg- o9 Bygeforening  01-03-2010
Faaborg Boligforening

Boligorganisationer 9
- Oversigt over administrerede boligorganisationer

Dokumentationspakker 9
- Oversigt over dokumentationspakker

Dokumentationspakke 2017

9 status: Fremsendt

O Styringsrapport: Helt udfyldt

&9 Antal afdelinger: 78 ud af 78 udfyldt
° Antal vedheeftede filer: 0

Status >

Statistik 2
- Dan statistik pd tvaers af dokumentationspakkerne

- Status p& dokumentationspakken

" TRANSPORT-,
BYGNINGS-

LANDSBYGGEFONDEN OG BOLIGMINISTERIET
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6.2 Dokumentationspakker
For s3 vidt angar boligorganisationens egne dokumentationspakker henvises til afsnit 5.

Dokumentationspakkerne for de administrerede boligorganisationer findes dels under billedet

"Boligorganisationer — Oversigt over administrerede boligorganisationer” og dels under fane-
bladet “Sggning”. Udfyldelse, fremsendelse mv. sker som beskrevet i afsnit 5.

Bruger: 0013 - Boligforeningen Kristiansdal. Login: 13-09-2017 11:08 .r Log ud __!

Almenstyringsdialog.dk

¥

= R T 7 " = |
Oversigt Sagning Statistik Vejledning

Segning Boligorganisationer

For kommuner kan der sgges Sggning: m
efter boligorganisationer og
administrationsorganisationer.

5 Boligorganisationer
or

administrationsorganisationer -
vises en oversigt over alle de Ar LBF-nr. Titel Frist Status

boligorganisationer,

4 . - = 2017
adm!n!stmtlonsnrganlsallonen
administrerer. o 0013 Boligforeningen Kristiansdal aFremsendt
Veelg en boligorganisation eller i .
administrationsorganisation for 0168 Dalum Bygge-og Boligforening 9 Fremsendt
at udfylde rapporter. Smede- o i j
g Maskinarbejdernes
_Bilmaerk atdstelus kun er for 0173 Andelsboligforening 0 Fremsendt
indevesrende ar. ; ;
0510 Postbud_enes Alderdomshjems Selvej. aFremsendt
. Bygge virksomhed
Det er muligt at sortere ved at o i
Klikke pa kolonnernes 0992 Faaborg Pensionistboliger aFremsendt
overskrift. = 2016
0013 Boligforeningen Kristiansdal aRedegarelse afgivet
0168 Dalum Bygge-og Boligforening ORedEgarelse afgivet

0175 Smede- og Mask_inarbejdernes
Andelsboligforening

0510 Postbud_enes Alderdomshjems Selvej.
Bygge virksomhed

0 Redegerelse afgivet

o Redegerelse afgivet

0992 Faaborg Pensionistboliger aRedeg;arelse afgivet
2015
2014
2013
2012
2011
2010

TRANSPORT-,

LANDSBYGGEFONDEN BYGNINGS-

0G BOLIGMINISTERIET

7. Administrationsorganisationer

Langt de fleste funktioner, oversigter, billeder mv. er de samme som gennemgaet i afsnit 5
og 6.

7.1 Administrationsorganisationens egen dokumentationspakke

Styringsrapporten for en administrationsorganisation indeholder andre spgrgsmal, nggletal
mv. end boligorganisationernes styringsrapport. Udfyldelse, fremsendelse mv. for de admini-
strerede boligorganisationer sker p& samme made.
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For naermere information og baggrund henvises til Ministeriets Vejledningsmateriale og notat
om nggletal og benchmarks under fanebladet “Vejledning”. Der henvises seerligt til beregnin-
gen af regnskabsnggletallene.

Bruger: S005 - DAB, Dansk almennyttigt Boligselskab af 1942 s.m.b.a.. Login: 13-09-2017 11:06 r Log ud __!
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i

_ a - 7 T 7 = = |
Egne dokumentationspakker Sagning Statistik Vejledning

Dokumentationspakken Dokumentationspakke 2017
L perer nye benchmarktal tilg=ngelige, tryk pd "Opdater benchmarktal”, hvis tall gnskes opd et

En dokumentationspakke
indeholder dokumenter, der

skal fremsendes til kommunen LBF-nr. Titel Regnskab Frist Seneste ndring Status Vvalg
til brug for styringsdialogen.
9005  Styringsrapport 2016 07-07-2017 9 Helt udfyldt O

Det er muligt at vedhasfte
dokumenter med supplerende
oplysninger.

Regnskabsmateriale

Vel ingen Vaelg alle

Revisionsprotokollat

Ersberetning

Tilsynskommunens redeggrelse Indlzest af Dato Status
Redegerelse fra tilsynskommune [] QIkke vedhasftet
Vedhzftede dokumenter Indlzest af Dato Status

Tekst til beretningen forvaltningsrevision 2016.docx ad3005 07-07-2017 0 Vedhasftet

il i r=svr ) Fremeend i kommunen | Opinérbenchmarial | Tibage )

TRANSPORT-,
BYGNINGS-

LA A LA L] 4 0G BOLIGMINISTERIET

8. Statistikdelen

Boligorganisationer og administrationsorganisationer har adgang til en reekke forskellige sta-
tistikker, nggletal og oversigter i systemet. Efter log-in findes disse under fanebladet "Stati-
stik” eller billedfeltet "Statistik”.

En boligorganisation har kun adgang til statistiske data, nggletal mv. for boligorganisationen
selv og dens afdelinger. Administrationsorganisationen har adgang til nggletal og afdelings-
rapporter for de boligorganisationer, der administreres.

Der kan vealges mellem flere forskellige statistikrapporter (nggletal, afdelingsrapport mv.)
Der er generelt mulighed for at eksportere rapporterne til bl.a. Excel til videre bearbejdning.
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Bruger: 0219 - Boli et af 1944 i . Login: 13-05-2011 1:::|:|4[ Log ud !

Her vaelges hvilken type sta- |enStyri nngia Iog - d k

tistikrapport, der gnskes.
I dette eksempel er der valgt
"nggletal”.

F " F " m— Z ) " Y
i Oversigt 4 Dokumentationspakker Statistik Vejledning

Statistik Sty ik

Vzlg en stEnl:_Iardrapporti R Rapporter: | Nagletal

listen, og fa vist resultatet pa

skeermen.

I'glﬂgletal traekker data for 5

ar og de gvrige rapporter det Afdelingsrapport, trasvisning

valgte ar. [Tvis kun kritiske nogletal

Rapporterne kan eksporteres ) ; ; _

til en rakke formater, hvor Beligerganisationers negletal Afdelings negletal

L"pﬁ'gsﬁ?:gz::gjde videre med Administrationsbidrag (egne afdelinger i drift) | Ledige boliger i procent, ultimo Sret

] Byggesagshonaorar, nybyggeri ] Fraflytningsprocent
Der kan kun valges negletal, .
der er relevante for den (] Byggesagshonorar, renovering f\rlige henleeggelser til vedligeholdelse kr. pr. lejemal

valgte organisationstype.

Dizponibel del af dispositionsfond pr. lejemalsenhed Dﬁrlige henlzeggelzer til vedligeholdelze kr. pr. m2

O Disponibel del af arbejdskapitalen pr. lejemalsenhed | Opsamlede henlzeggelser til vy

o Ledige boliger i procent, ultime dret ] Opsamlede henlzeggelser til v Valg af hvordan
Markering af hvilke ["| sager ved beboerklagenavnet gOpsilTllet underskud kr. pr. m ;tnastlLsetslk\';lasFt):porten
ngg'eta' der Qnskes Flerarige overskud
vist. [Tl vurderede ventetider
| Fordeling af boliger efter anvendt udl sregler

Valg alle nggletal I Vis rapport I

I rapporten gengives evt. kritiske nggletal fra styringsrapporten/afdelingsskemaerne med de
gule og rgde markeringer.

rstallet i rapporterne refererer til dokumentationspakke/styringsdialogar, og ikke til regn-
skabsar. Nggletalsrapporten indeholder 5 &rs historik.

Der er ogsa mulighed for at vaelge en afdelingsrapport. Rapporten indeholder nggletallene for
alle afdelingerne for et konkret ar.

Afdelingsrapporten kan ogsd vises som en “sammenfoldet” rapport med mulighed for at folde
de enkelte afdelinger ud (traevisning).

9. Yderligere information og kontakt

Landsbyggefonden
Studiestraede 50

1554 Kgbenhavn V
E-mail-adresse: |bf@Ibf.dk
Telefon 3376 2000

Specielt henvises til Rasmus Kofoed Pedersen 33762121 og Evy Ivarsson Nielsen 33762126
Almen Analyse, Landsbyggefonden
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