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1. Indledning

Landsbyggefonden s indberetningssystem er fuld webbaseret og login sker med NemID.
Der er udarbejdet to brugervejledninger til systemet. En til de almene boligorganisationer og
selvejende institutioner (herefter kaldet boligorganisationer), og en saerskilt til revisorerne
Regnskabsindberetningssystemet understgtter de mest almindelige browsere, hvor NemID
kan anvendes, som f.eks. Microsoft Edge, Internet Explorer, Firefox og Chrome.

Dette er brugervejledningen til boligorganisationerne.

1.1 Generelt om regnskabsindberet ningen

Den elektroniske indberetningspligt geelder for almene boligorganisationer og selvejende insti-
tutioner samt friplejeboliger = og omhandler indberetning af godkendte regnskaber, jf. lov om
almene boliger m.v. § 25, stk. 1 og 4 samt lov om friplejebolige r 8 91 . Indberetningen af
godkendte regnskaber fglger reglerne i driftsbekendtgarelse rne, og skal senest finde sted 5
maneder efter regnskabsarets afslutning med mulighed for at notere forbehold for gverste
myndigheds godkendelse. Forbeholdet bortfalder au tomatisk efter 30 dage.

For neermere information vedr. baggrund for indberetningen, hvem der skal indberette, krav

til indberetningen, herunder opbygning af filer og datastruktur mv. henvises til Landsbygge-

fonden orienterer nr. 434 af 14. marts 2008, nr. 502 af 3. juni 2010, nr. 515 af 12. novem-

ber 2010, nr. 521 af 21. januar 2011, nr. 529 af 28. marts 2011, nr. 627 af 18. marts 2014 .

nr. 639 af 23. maj 2014 og nr. 703 af 29. februar 2016 og OLandsbyggefondens r
for obligatorisk elektronis  k indberetning af regnskaber fra almene boligorganisationer og

selvejende institutioner. o Retningslinjerne kan fini
www.lbf.dk/selvbetjeninger/regnskabsindbere tning .

Der henvises endvidere til Landsbyggefonden orienterer nr. 464 af 6. april 2009; nr. 468 af
27. maj 2009 og nr. 367 af 12. september 2005 vedr. indberetningspligt for selvejende insti-
tutioner.

1.2 Om brugervejledningen

Brugervejledningen indeholder vejledning om de veesentligste funktioner, men vil
ikke indeholde visning af samtlige funktioner. Der er ogsa god vejledning at finde i
omouse -over-t ekst eowvejl edningstekstero og FAQ.

Brugervejledningen er i hgj grad baser et p- O0skbr mpr i nttesbversidnaféndbe-i nt er n
retningssystemet. Der kan derfor veere mindre ubetydelige forskelle i udseende i forhold til
den version, der anvendes til de egentlige indberetninger.

Derudover skal det bemaerkes, at de regnskabsfiler og de naevnte boligafdelinger, boligorga-
nisationer og revisorer, der anvendes i gennemgangen udelukkende indeholder data og fejl,
som Landsbyggefonden har indarbejdet for at kunne illustrere processerne.

2. De forskellige oOrol |l essystemet i ndberetning
Derer 3f orskellige orollero i indberetningssystemet
1. Boligorganisationer, herunder selvejende institutioner og friplejeboliger.
2. Administrationsorganisationer og boligorganisationer der administrerer andre bolig -

organisationer
3. Revisorer


http://www.lbf.dk/selvbetjeninger/regnskabsindberetning

| de t fglgende gennemgas processen og de veesentligste funktioner forrollernel og2.
Langt de fleste funktioner , oversigter, billeder mv. er de samme.
For oOorevisorrolleno, henvi ses dforrevisoret . sbrskilt brug:¢

3. Adgang og login til indberetningssystemet

Indberetningssystemet kan tilgas direkte pa http://boris.Ibf.dk eller via fondens hjemmeside
under Selvbetjeninger.

Der kan kun logge s pa systemet med NemID. Der henvises til Landsbyggefonden orienterer
nr. 655 af 8. december 2014.

Der kan godt veere flere logget pa ad gangen. Men safremt to brugere f.eks. indtaster i samme
regnskab/kladde m.v. vil det veere det senest indtastede, der gemm es.

0 LANDSBYGGEFONDEN

Q Regnskabsindberetning

Pa forsiden kan Landsbyggefonden angive ak-
tuelle og vigtige informationer om nyheder,
eendringer eller evt. driftsmaessige problemer.

12. februar 2016 - TEST L

Landsbyggefondens regnskabsindberetning

De almene boligorganisationer skal i henhold til Lov om almene boliger hvert &r inden 5 maneder efter regnskabsarets afslutning indberette
regnskabsmaterialat elektronisk til Landsbyggefonden. Landbyggefonden foretager et valideringstjek af regnskaberne i forbindelse med
indberetningen. Se mere i Retningslinjerne for indberatningen.

Platformen indeholder alle dele af regnskabsindberatningsprocessen. Det tidligere hjzelpeprogram til forbehandling af regnskaber, BORIS,
indgar som en integreret del af platformen. Bestyrelsens arsberetning og revisionsprotokol skal uploades direkte i platformen, og revisor kan
med MemlID underskrive rej Tryk her for at stemet.

komme til login.

Laes mere om regnska Lnkticnaliteter i Brugervejledningen.



http://boris.lbf.dk/

O LANDSBYGGEFONDEN

() Neglekort F‘o| Neglefil

Et fzelles log-in

Vaely digital signatur og log ind p% Landshyggefonden
Rasmus Kofoed Pedersen ( v

Gennemse...

OK Detaljer... Annuller

Det er boligorganisationen selv, der skal sgrge Genveje
for tildeling af  medarbejdersignatur og rettighe-
der mv. pa Nets hjemmeside. Under genveje er
der en vejledning til dette.

Medarbejderen skal tildeles rollen:
Landsbyggefonden.Boligorganisation.Regnskab > Vejledning for tildeling af rettighed

» NemlD medarbejdersignatur

» NemlD selvbetjening

4. oOversigtsside 0, Ostatusside 0og Ostatusi koner 0.

4.1 Oversigtsside efter login 1 overordnet overblik over indberetningen.

Efter lo gin vises nedenstaende forside. Oversigten indeholder bl.a. informationer om, over-

ordnet status pa regnskabsindberetningen, om arsberetning og revisionspr otokollat er uploa-
det, om der er udarbejdet revisorerklaeringer samt antallet af regnskaber der afventer revi-

sors godkendelse.

Vaer opmaerksom pa  at i oversigten for regnskabsar til og med 2012 vil statusikonerne for

protokollat, arsberetning og revi sorerkl bPring fortkgatdswehkprog GrelBdem de

berettet mv.



0 LANDSBYGGEFONDEN

Det gnskede regnskabsar
veelges her.

Regnskabsindberetning Hjzlp
Oversigt over organisationer o) fegnskabsar for 0801 Boligselskabet Filsa
2008 | 2009 2010 @ 2011 | 2012 | 2013 2015 2016
LBF-nr. Organisation Regnskabsperiode Afventer revisor Revisorerklaring Protokollat Arsberetning Fuldstandig Handlinger
0801  Boligselskabet Filsa 0104 (] (] (x] (] Vis status
Den overordnede status pé indberetningen for det
valgte regnskabsar vises med X eller V.
. o L o r
T|Isyarende fremgar om rewsu_)nsprotokqllat og ar_sbe-_ Tryk her for at komme til
retning er uploadet, og om revisorerklaering er afgivet i . .
statusoversigt og ind-
svstemet. . ; .
lees/indberetningssiden.
4.2 Oversigtssiden for den enkelte boligorganisation (O0Vis ssades o)
O0Vi s sdgiad e 0 statius péeboligorganisations regnskab og samtlige afdelinger inki.
sideaktivitetsafdelinger mv . Siden indeholder ogséa adgang til at indlaese regnskabsfiler,
sende regnskaber til revisor, indberette regnskaber til Landsbyggefonden, kladde -delen, bilag

mv. Se neermere gennemgang af disse funktioner i de efterfglgende afsnit.



2014 0801 Boligselskabet Filse

Send til revisor... Indberet... Tilbage til oversigt

[] LBF afd.nr. Navn

[ ooo Boligselskabet Filsa | 0
[ oo1 Bstvanget
[ ooz Engparken
O oo3 Baunhej
[ o009 Frejasparken
[ o10 Skavhaj
O o11 Midtby
O o12 Borgerbo
] 013 Bolkarparken
[0 240 Sideaktivitet v
Obligatoriske bilag
Protokollat “_
Arsberetning ﬂ‘;
Bilag
Indlzste filer

o

| Emm

WO

| Emm

-

N

=]
(~]

Status

Klar til indlzsning

Klar til indl=sning

Klar til indlzsning

Klar til indlzsning

Klar til indlzsning

Klar til indlesning

Klar til indlesning

Klar til indlesning

Klar til indl=sning

Kladde

Mangler

Mangler

Delegation Andringsdato

Indberetningsstatus pa de en-
kelte regnskaber vises bade
med ikon og tekst.

23-02-2016 09:07:44 Kladde

04-02-2016 09:08:58 Kladde

05-01-2016 10:17:14 Kladde

27-01-2016 11:07:39 MEL L

27-01-2016 09:52:48 MEL L

27-01-2016 11:00:55 Kladde

27-01-2016 09:52:58 Kladde

27-01-2016 09:58:16 Kladde

04-02-2016 09:44:16 Kladde

23-02-2016 09:00:17 Kladde PDF udkast

=
o
Fl
K
%

Opret sideaktivitet...

Slet

Hjeelp

Brugervejledning
mv.kan findes her.

Der er desuden
Omous e oeker
sterdo mange
i systemet.

4.3 Oversigt over statusikoner for de enkelte regnskaber.

| Igbet af indberetningsprocessen har de enkelte regnskaber

med forskellige statusikoner. Nedenfor er statusikonerne vist i en oversigt.

| ) Forklaring pa statusikoner for regnskabsindberetning

WO

W00

WL

N0

R0

WEECT

L

UL L[

Klar til indlzesning.

Kladde.

Regnskabet er afvist af revisor.

Regnskabsdata er fejlbehaftede i forhold til geldende kontoplan. Indlzs en ny fil eller ret fejlene.

Regnskabet er systemgodkendt og ligger klar til at sende til revisor.

Regnskabet afventer revisor behandling.

Revisorerklzering i kladde. Regnskabet afventer revisorpartners endelige attestation.

Regnskabet er godkendt og afventer boligorganisationens endelige overfersel til Landsbyggefonden.

Regnskabet er endeligt indberettet til Landsbyggefondens regnskabsdatabase.

forskellige statusser, illustreret

st



5. Indlees

og indberet

regnskab er i1 forskellige

scenarier

| dette afsnit gennemgas indleesningen og indberetningen af regnskaberne.

en raekke forskellige eksempler
slut illustreres under

Eksempel 1:

eksempler gennemgas det specifikke for
de gvrige dele af processen.

illustreret med hver sit procesdiagram
OFul dst bndi go
eksemplerne , mens der henvi

Der er opsti llet

. Processen _fra start til

De dele af processen, der vedrgrer revisors opgaver, gennemgas kun kort. Der henvises i

stedet til den saerlige brugervejledning for revisor

er.

Boligorganisationens regnskabsfiler der skal indberettes kan dannes pa tre mader:
a) Ved at boligorganisationens IT

fastlagte layout. Se e

b) Ved i

¢) Ved indtastning af regnskabsdata i indberetningssystemet.

5.1 Eksempel

Login

511

1:

ndl
hvorefter regnskabsfilen feerdigggeres i indberetningssystemet.

Psning

OFul dstbndigbo

A

Indleesregnskabsfil

-system genererer
ksempel 1,

af

oVis status -s i

2 og 3.

1 for

regnskablgddvrige i ndl bs
ses til Eksempel

0Oful dst bhadedi ge o

ouf ul ds frdboligdrgaresationers n s-Ryatdms f i | er

-
Regnskab

genberegnes og

valideres ‘

Ingen fejl

Indlaesning af regnskabsfiler og validering
Indleesning af filer sker pa

deno,

Se eksempel 4.

Se eksempel 5.

regnskabsf il

-
Send regnskaber ti
revisoruden

delegation l

Kontrolbilag danne:
-

-

Send regnskaber til
revisormed
delegation

Kontrolbilag dannes
=

0g genberegning.

Vi

a

ovbl g

f

ndl

Pst

—
Efter revisors
godkendelse
indberetter

boligorganisationen
regnskaberne

—
Regnskaber
indberettes af
revisor, nar
regnskaberne

godkendes

ero og

uden

BN

ol

f

n d



Tryk VMeelg fo |l E&Ee&nnemseo.

2014 0801 Boligselskabet Filse Find de (n) enskede fil er (f.eks. pac -drev,
serverdreveller USB) og vbPlg o0jhbno.

Vg filer_. | Tryk herefter pAo |l ndbd bs
Send til revisor.... Indberet... Tilpage tl oversigt m

[] LBF afd.nr. Navn L] Status Delegation JEndringsdato

I
g
@
1]

[J ooo Boligselskabet Filse | 0  WOCCO | Klar til indlzesning 26-02-2016 11:51:57  pAELLIS

O oo @stvaEnget BOCCO | Klar til indlzsning 25-02-2016 15:15:12 | ARG

1| ooz Engparken RO | Klar tl indlzsning 25-02-2016 15:15:12 | ARGl

[ oo3 Baunhaj mOOC0 | Klar til indlzsning 25-02-2016 15:15:12 | ARG

[] oo9 Frejasparken EOrCr | Klar til indlzsning 25-02-2016 15:15:12 | ARG

Kladde

O oo skovhaj BOCCO | Klar til indlzsning 25-02-2016 15:15:1

O o1 Midtchy mOCCo | Klar tl indlzsning 25-02-2016 15:35:458 EAELLE

O mz Borgerbo WO | Klar til indlzsning 25-02-2016 15:35:458 AELLE

O ;3 Bolkerparken RO | Klar til indlzsning 25-02-2016 15:35:45 ALl

n
o
[}

] =40 Sideaktivitet V morro Klar til indlzsning 25-02-2016 15:35:48 Kladde Slet

| forbindelse med indleesningen af regnskaberne foretages der en system - og regnskabs-
maessig validering af regnskaberne i form af en raekke tjek af regnska bsfilerne . Felter der
kreeves udfyldt i hhv. organisations - og afdelingsregnskabet, og sumkontroller.

Selvom enkelte identer ikke indgdr i Landsbyggefondens elektroniske validering, er disse

identer ikke undtaget fra indberetningspligten. Landbyggefonden udvider Igbende den elek-
troniske validering.

Ved indlaesning af regnskaberne sker en automatisk genberegning af de indleeste data, her-

under delsummer og summer sammen med valideringen. Det indebeerer fx, at indlaeste file r
som indehol der afvigelser i noter sammenhol dt med fi
i mod standardkontopl anen. Evt. Pndringer f ©Sekkt aget

sempel 2iafsnit 5.2.  Se ogsa FAQ.

Hvis regnskabet i gvrigt valideres uden fej I, vises PbPndringerne i en bl =
Regnskabet er klart til at sende til revisor . Hvis regnskabet valideres som indeholdende fejl,
vises det i en gul boks i o0Kladdeno. Regnskabet skal

(se Eksempel 3 iafsnit5.3 ).

5.1.2 Indlees flere regnskab sfiler er pa én gang

Det er muligtat  indleese flere regnskabsfil er ad gangen. Ved indlaesning af flere filer ad gan-
gen, genberegnes og valideres regnskaberne enkeltvis. Det betyder fx, hvis et regnskab in-
deholder fejl, afvises kun det fejlbeheeftede regnskab. De fejlfrie regnskaber er klar til at



sende til revisor. Regnskaberne abnes separat i systemet, og kan derefter bearbejdes enkelt-
vis.

Det er fortsat ogsd mulighed for at flere regnskaber kan la&egges sammen i en regnskabsfil.
Indleesningshastigheden afhaenger af flere faktorer, herunder internethastighed , filstarrelsen

og antallet af fejl ~ (seerligt ved flere regnskaber lagt sammen i én fil). I eksemplet nedenfor er
der indleest 3 filer.

Efter indleesning , validering og
genberegning kommer syste-
met med en kvittering, hvoraf

det fremgar om indleesningen er

Send til revisor... Indberet... Tilbage til oversigt Ek(;.'t kgrhr(?l;t’ e"?r _?m regnska- m
et indenolder Tejl.

Filen: regnskab_08010020120714.xml | 0801002012014 | Valideret korrekt og kiar til at sende videre til revisor.
Filen: regnskab_08010030120714.xml | 0801003012014 | Valideret korrekt og kiar til at sende videre til revisor.
Filen: regnskab_08010090120714.xml | 0801009012014 | Valideret korrekt og kiar til at sende videre til revisor.

[ LBFafd.nr. Nawvn e Status Delegation fEndringsdato Handlinger

[ ooo Boligselskabet Filse 0 BOCCD | Klar til indlzsning 26-02-2015 13:40:37 m

J om @stv@nget B | Klar til indlzsning 25-02-2016 15:15:12

[ ooz Engparken mmrT | Klar - send til revisor 26-02-2016 13:40:26 PDF udkast

O ooz Baunhej mECCT | Klar - send til revisor 26-02-2015 13:40:32 m PDF udkast

[] oog Frejasparken ERCC  Klar - send til revisor 26-02-2015 13:40:37 PDF udkast

[J o010 Skovhaj B | Klar til indlzsning 25-02-201615:15:12 M

O om Midthy mOOCT | Klar til indlzgsning Der dannes desuden  en peaen
udskriftsversion  af det indlze-

J oz Borgerbo B | Klar til indlzsning ste regnskab.

O o013 Bolkzrparken WO | Klar til indlzsning 25-02-2016 15:35:48

[0 940 Sideaktivitet V oo | Kar til indlzsning 25-02-2016 15:35:48 Slet

Bilag >

Indlzste filer

Under ol ndl bpste f
Type Beskrivelse Dato Handlinger alle indleeste regnskabsfiler og
kan genfindes her.

Indlzst regnskabsfil | regnskab_0801009012014.xml  26-02-2016 13:40:37 | Slet

10



Hvis regnskabet indlaes es uden fejl er regnskabet klar t til at blive se ndt til revisor til attesta-
tion. Dettesker vi a knappen 0Send til revisoro.

5.1.3 Fremsend til revisor uden delegation

Marker de regnskaber der er indlaest og Klar til revisor, og som skal sendes til revisor til atte-
station . Dereftertrykkes p - 0 Send t iKontrolElaget danmes) gemmes i systemet og
fremgar af bilagsoversigten.

Hvis der markeres og sendes flere regnskab er pa samme tid, samles kontroltallene i et kon-
trolbilag.

2014 0801 Boligselskabet Filsa

For at sende til revisor trykkes

p- 0Send til revi

Send til revisor. Tiloage til oversigt m
] LBF afd.nr. Nawvn [:] Status Delegation fEndringsdato Handlinger
000 Boligselskabet Filse = 0 MWD Klar - send il revisor 26-02-2016 13:5338 PDF udkast
k1 00 @stvaenget WWCCT | Klar - send til revisor 26-02-2016 13:53:12 PDF udkast
ks 002 Engparken mmrrT | Klar - send til revisor 26-02-2016 13:40:26 PDF udkast
Baunhej L _mmw <send til revisor 26-02-2016 13:40:32 PDF udkast
¥ Frejasparken BRI Klar isor 26-02-2016 13:4037 PDF udkast
De regnskaber, der wrr| Status er nu bnid o PDE udkast
skal sendes til revisor send til revisord
markeres her.

5324 Kladde PDF udkast

Herefterskalder v bl ges o0Uden del egationo

Send til revisor Vbl g oUden del eg;

Send markerede regnskaber til revisar, og angiv hvorvid bsindberetningan ska

delegeres til revisor.
Fortryd Uden delegation Med delegation

11



2014

0801 Boligselskabet Filse

Vzzlg filer...

Send il revisor...

Indberst...

Tilbage til oversigt

0801 - Boligselskabet Filse er fremsendt til revisor uden delegation.
001 - @stvaenget er fremsendt til revisor uden delegation.
002 - Engparken er fremsendt til revisor uden delegation.

003 - Baunhej er fremsendt til revisor uden delegation.

0048 - Frejasparken er fremsendt til revizor uden delegation.
010 - Skowvhaj er fremsendt til revisor uden delegation.

011 - Midtby er fremsendt til revisor uden delegation.

012 - Borgerbo er fremsendt til revisor uden delegation.

013 - Bolkeerparken er fremsendt til revisor uden delegation.
540 - Sideaktivitet er fremszendt til revisor uden delegation.

LEF afd.nr.

[elr i}

oo

00z

002

oos

010

01

o2

013

Bilag

Type
Kontrolbilag

Protokaollat

Boligselzkabet Filsa

@stvsngst

Engparken

Baunhaj

Frejasparken

Skovhaj

Midtby

Bargerbo

Bolkerparken

Sideaktivitet

Obligatoriske bilag

Protokaollat

Arsberetming

Beskrivelse

T

NERT

NERT

T

Afventer revisor

Afventer revisor

Afventer revisor

Afventer revisor

Afventer revisor

Afventer revisor

Afventer revisor

Afventer revisor

Afventer revisor

Afventer revisor

Version 1

Version 1

Kvittering for fremsendelsen
vises, samt status eendret til

0OAfventer r

evi sof

Delegation

fEndringsdato

26-02-2016 14:06:52

26-02-2016 14:06:52

26-02-2016 14:06:52

26-02-2016 14:06:52

26-02-2016 14:06:52

26-02-2016 14:06:52

26-02-2016 14:06:52

26-02-2016 14:06:52

26-02-2016 14:06:52

26-02-2016 14:06:52

26-02-2016 12:25:28

26-02-2016 12:25:28

Handlinger

PDF udkast

PDF udkast

PDF udkast

PDF udkast

PDF udkast

PDF udkast

PDF udkast

PDF udkast

PDF udkast

PDF udkast

Opret sideaktivitet...

PLF

Slet

PDF Slet

Kontrolbilag for de fremsendte regn-

skaber

|l agsoversigteno,
adgang til dem via sit log

er dannet,

0g
hvo

-in.

T

0201, 001, 002, 003, 005, 010, 011, 12, 013, 540 26-02-2016 14:06:51

Wersiom 1

26-02-2016 12:29:28

—_ —h
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5.1.4 Kontrolbilag
P& baggrund af regnskaberne dannes der for hvert regnskab et kontrolbilag med tilhgrende

kontroltal. Kontroltallet er det kontroltal

erkleeringer.

, der efterfalgende fremga

| bilagsoversigten fremgar de dannede kontrolbilagsfiler. En fil kan indeholde flere kontrolbi-
lag, jf. bilagsoversigten ovenfor.

Kontroltalsbilag 0801-00000-2014

Ark 1 af 6 dannef den 25-02-201&

Ident
1.000
10.000
11.000

Ident

530.000
540000
541.000
551.010
581.020
560000
601.010
610000
511.000
621.000
520.000

Ident
720000
740.000
750000
201.000
802000
803.000
804 000
805000
810000
820.000
240.000
850.000
1803.610
1803.620
1202.630
1803.640

1803.641
1803.650
1805.260
1805.268
1805.270

1205.280
1805.2680

Kontobeskrivelse
Regnskabsar
Boligorganisationsnummer

Boligorganisationsnavn

Kontobeskrivelse resultat
Bruttoadministrationsudgifter

SAMLEDE ORDIMNAERE UDGIFTER
Ekstraordinssre udgifter

1. Henlaggelse til arbejdskapitalen

2. Udbyiie, garantiselskab

UDGIFTER OG EVT. OVERSKUD | ALT
1. Egne afdelinger i drift, howedaktivitet
SAMLEDE ORDIMARE INDTAGTER
Ekstraordinzzre indtagter

Arets underskud overfart il konto 805
INDTAEGTER OG EVT. UNDERSKUD | ALT

Kontobeskrivelse balance
AMLEGSAKTIVER | ALT
OMEETNINGSAKTIVER | ALT
AKTIVER 1 ALT

Boligforeningsandele

Garantikapital

Dispositionsfond'Saerig henlag. konio
Opskrivningshenlaggelser
Arbejdskapital

EGEMHAPITAL | ALT

LANGFRISTET GAELD 1ALT
KORTFRISTET G/AELD | ALT
PASSIVER | ALT

31. Udlan jf. spedifikation, rets bevaegelser

Data

2014

801

Boligselskabet Filza

Dette ars tal
962.972

2 146286
286,080

3.082.356
252972
2148715
a6a6.521
17.121
3.032.357

32 Finansiering af administrationsejendom, jf. specifikation

33. Finansiering af EDB-anlag, jf. specifikation, drets beveegelser

34. Indskud i administrationsonganisation og/ eller byformyelsesselskab. Jf

specifikation, arets bevaegelser

35. Indskud | Landsbyggefonden (kt. 716)
40. Disponibel del:

7. Udlan, jf specifikation, &rets bevesgelser
Hapitalindskud i sideaktivitetsafdelinger i aft

8. Administrationsorganisations administrationsejendom, jf. speifikation, drets

bevaegelser
9. Diverse, jf. specifikation, Arets bevasgelser
10. Disponibel del:

HKontrolsum: 39267 534

5.1.5 Revisor godkender og

For en gennemga
rero .
Efter revisor s

efter er det boligorganisa

Landsbyggefonden.

Eksempel pa kontrolbilag for
et afdelingsregnskab indehol-
dende slutkontroltal.

Budget i ar

sy
1.847
140
2

1080

LT
1.840

1820

Dette ars tal
82.226
6.027.125
£6.080.351

266003

134181
401.0684

5.688.287
6.080.351
622268

204877

134.181

Slutkontroltal: 3.927

Budget n=ste ar r
oF7
215
380
2

2.543
o77
2153
380

2543
Sidste ars tal
267

B8.057

7.224

717

152
260

6,358
7.225
287

450

152

attesterer regnskaber uden delegation

af rev

ng

attestat.i

i sors

on og

attestation

godkendel se

tionen, der foretager den endelige indberetning af regnskaberne til

r af de dannede revisor

mv .

f

ar

henvi

regns.|
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Den digitalt signerede revisorerkleering sendes automatisk i systemet til Landsbyggefonden,
og fremg-r nu ogs- af oOBilagsoversigteno.

5.1.6 Boligorganisationen foretage r den endelige indberetning

Efter at revisor har godkendt og attesteret regnskaberne, skal boligorganisationen foretage
den endelige indberetning af regnskaberne til Landsbyggefonden.

2014 0801 Boligselskabet Filsa

For at indberette til Landsbyg-
gefondentrykkespd ol ndber

Send til revisor... Indberet... Tilbage til oversigt
i¥I LBF afd.nr. Navn i ] Status Delegation Andringsdato Handlinger
[ 000 Boligselskabet Filse = 0 mmmmO Klar til indberetning 26-02-2016 14:15:24 PDF udkast
[+ 001 @stvaenget mEEEEC]  Klar til indberetning 26-02-2016 14:15:23 PDF udkast
¥l 002 Engparken mEEEEC]  Klar til indberetning 26-02-2016 14:15:23 PDF udkast
vl 003 Baunhaj mmmm Klar til indberetning 26-02-2016 14:15:23 PDF udkast
v o009 Frejasparken mmmm Klar til indberetning 26-02-2016 14:15:23 PDF udkast
M 010 Skovhej mmmm  Klar til indberetning 26-02-2016 14:15:23 PDF udkast
M 011 Midtby mEEEEC]  Klar til indberetning 26-02-2016 14:15:23 PDF udkast
M 012 Borgerbo mEEEEC]  Klar til indberetning 26-02-2016 14:15:23 PDF udkast
¥ 013 Bolkeerparken EEEEC]  Klar til indberetning 26-02-2016 14:15:23 PDF udkast
W 240 Sideaktivitet V mmmmr  Klar til indberetning 26-02-2016 14:15:23 PDF udkast
Obligatoriske bilag k Opret sideaktivitet...
Marker de regnskaber, der SF at us er nu p nd
skal indberettes. ® @ vesoni (Uil indberetningqeor | set
Samtidigt er regnskabet nu
' last for redigering.
Arsberetning @  Vversiont PDF | Slet
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Tryk p- o0l nd
at indberette de mar-
kerede regnskaber

Indberet regnskaber uden forbehold.
Indberet markerede regnskaber. Der kan tages forbeh r everste myndigheds
godkendelze,

Fortryd Indberet med forbehold

Regnskaberne f-r herefter st at,ogoafordideavdrsigrereftemgdarn g g o d k
det nu, at indberetningen er fuldstaendig.

Oversigt over organisationer og regnskabsar for 0801 Boligselskabet Filsg

2008 2009 2010 2011 2012 2013 2015 2016

LBF-nr. Organisation Regnskabsperiode Afventer revisor Revisorerklaring Protokollat Arsberetning Fuldstaendig Handlinger

0801 Boligselskabet Filse 01-04 v ] [ ] v ] [ ] Vis status

5.1.7 Fremsend til revisor med delegation

Boligorganisationerne har mulighed for, i forbindelse med at regnskaberne sendes videre til
revisors attestation, at delegere opgaven med at foretage den endelige indberetning (til
Landsbyggefonden) til revisor. Delegationen kan knyttes til enkelte eller a lle regnskaber.

Marker de regnskaber der skal sen-

Send til revisor des til revisor, og tryk p& knappen
0Send til revisoro (
OMed del egationo.

Send markerede regnskaber til revisor, og angiv hvorvidt regnskabsindbe skal
delegeres til revisor.

Fortryd Uden delegation Med delegation
| forbindelse med revisors efterfglgende attestation skal r evisor markere, hvorvidt delegatio-

nen accepteres. Det skal understreges, at revisor ikke er forpligtet til at acceptere delegatio-
nen. Fonden opfordrer til, at boligorganisationen og revisor forinden har afklaret dette for-
hold.

5.1.8 Revisor godkender og atteste rer regnskaber med delegation

Safremt boligorganisationen har delegeret den endelige indberetningsopgave til revisor, og

revisor har accepteret delegationen, vil regnskaberne i forbindelse med revisors signering af
revisorerkleeringen blive indberettet til Landsbyggefonden, og boligorganisationen skal sale-

des ikke foretage den endelige indberetning.
15



Hvis boligorganisationen har givet delegation til revisor pa organisationsregnskabet, vil dele-
gationen desuden medfgre, at revisor har mulighed for at uploade revisionsprotokollat og
arsberetning.

Det skal understreges, at det fortsat er boligorganisatio nens fulde ansvar, at der sker indbe-
retning af regnskaberne til Landsbyggefonden, uanset at der er sket delegation af indberet-
ningsopgaven.

5.1.9 Indberet regnskab med forbehold

| forbindelse med at indberetningsfristen i 2010 blev fremrykket 1 maned fra 6 til 5 mane-
der, fik boligorganisationerne mulighed for at indberette regnskaberne med forbehold for

gverste myndigheds (repraesentantskabs/generalforsamling) godkendelse. Forbeholdet bort-

falder automatisk efter 30 dage.

Tryk p- ol nd
med f or b éhadl
Indberet regnskaber indberette de marke-
rede regnskaber med
forbehold.

d o

Indberet markerede regnskaber. Der kan tages forbehold for everste myndigheds

godkendelse,
Fortryd Indberet med forbehold

Veer opmaerksom pa, at safremt regnskabet skal indberettes med forbehold, skal dette ske af
boligorganisationen selv. Revisor kan ikke i systemet indberette med forbehold. Hvis regn-
skabet fremsende s til revisor med delegation, og revisor foretager indberetningen, indberet-
tes regnskabet uden forbehold.

5.1.10 Revisor afviser et regnskab

Revisor kan ogsa afvise regnskaber. Dette gares enkeltvis, og der er mulighed for at give en
begrundelse for afvisn  ingen. Ved afvisning returneres regnskabet til boligorganisationen. Der
henvises til brugervejledning for revisorer.
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5.2 Eksempel 2
beregning resulterer i &endringer i den indleeste fil.

Der sker som neevnt en automatisk genberegning af indleeste data

OFul dstbndigdo regnskabsfil indl bst

, herunder delsummer og

summer allerede ved indleesning  af regnskabsfilerne sammen med valideringen. Det indebee-
rer fx, at indlaeste filer som indeholder afvigelser i noter sammenholdt med filens h ovedkonti
Okontrol beregnesd imod standardkontopl anen.

Hvis systemet foretager eendringer markeres det med et . A ndringer foretaget  af syste-
met vises i OKIladdeno.

Hvis regnskabet i gvrigt valideres uden fejl, giver systemet en besked om, at filen er eendre t
uden fejl, og r egnskabet er klart til at sende til rev isor . De &ndringer genberegningen har re-
sulteret i, vises iemn (bHks dnogkesl i12)0.KIl add

Hvis regnskabet valideres med indeholdende fejl,
eendringern e foretaget af systemet vises ien gul boks i
det kan sendes til revisor (se Eksempel 3).

—————
Send regnskaber til

~ revisoruden
D — Regnskab delegation
\ S
genberegnes og Kontrolbilag dannes
valideres —
Login Indleesregnskabsfil Ingen fejl, men

genberegningen
resulterer i
gndringer.

—

Send regnskaber til
revisormed
delegation

Kontrolbilag dannes

yb

vises fejlene i en rad boks i kladden, og
0 K1 a.d€jlena skal rettes  inden

—
Efter revisors
godkendelse
indberetter

boligorganisationen
regnskaberne

—
Regnskaber
indberettes af
revisor, nar
regnskaberne
godkendes
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Status viser, at regn-
skabet er klar til at
sende til revisor.

Hvis regnskabet valideres uden fejl, gi-

ver systemet en besked om, at filen er
&ndret og er uden fejl, og regnskabet er
klarttilat send e til revisor. De endrin-
ger genberegningen har resulteret i, vi-

ses i en bl- boks i 0o

Hvis de automatiske genbereg-

ninger, som systemet foretager
resulterer i @ndringer, markeres
detmedet 0udr - bs heeagn 0
der er a dgang til klad den her.

| den bl - boks
ses de eendringer systemet har
foretaget ved den automatiske
genberegning.
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